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GELEN EVRAK ISLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No

Yi.ONE.001

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi
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Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi —— ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgutleri)

Sirecin Girdileri: Gelen Evrak

Siirecin Ciktilari: isleme konulmus evrak

Siirecin Kaynaklar: Belgenet

Sireg Performans Kriterleri: Ayni gun igerisinde isleme konulmus evrak orani, dogru birime giden evrak

orani.

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi
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; Revizyon: )




Dokiiman No

Yi.ONE.001

ilk Yayin Tarihi

ONKOLOJIi ENSTITUSU

Revizyon Tarihi

GELEN EVRAK iSLEMLERI iS AKISI [Revizyon no
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. ilgili
Surec¢ Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
) Resmi Yazismalarda
Enstiti  disindan  gelen  evraklarin Uygulanacak Usul ve
aylklanmasi. Varsa sahislara gelen ) Esaslar Hakkinda
postalarin  ilgili  posta  kutularina ligili Personel Yonetmelik
adnderilmesi. Evrak/Posta
Enstitiye fiili olarak gelen evrak ise;
Belgenete islenerek Enstiti  Sekreterine iigili Personel

havale edilmesi.
Belgenet lzerinden elektronik olarak gelen
evrakin Enstitii Sekreterine havale edilmesi.

Evrakin, Enstitli Sekreteri tarafindan
Muduar/Midiar Yardimcisi ve Enstitl
icindeki ilgili birime/birimlere
havalesinin yapilmasi

Enstiti Sekreteri

Bilgisayar programi

Evrak

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi

; Revizyon Tarihi: ; Revizyon: )




