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Kaynak

Girdi e } e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Misteri)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Sirecin Girdileri: Vekalet talebinin kuruma bildirilmesi.
Siirecin Ciktilari: Vekalet onayinin kisiye bildiriimesi.
Siirecin Kaynaklari: 2547, 657 Sayili Kanun, Personel Otomasyon Sistemi, ORACLE, KAYSIS imza Yetkileri sistemi

Sureg¢ Performans Kriterleri: Vekalet Onayi.

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
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Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
ilgili kigilerin gorevli ve izinli olmalarina dair dilekgelerinin Gelen Evrak kayit Dilekge,
alinmasi Gorevlendirme
formu
Yillik izin / géreviendirme iglemleri yapilir. Enstitl Sekreteri, Yillik izin/
Personel Igleri Gorevlendirme
Memuru formu

y

Personel Otomasyon sisteminden vekalet bilgileri girisi
yapilarak ilgili formlar, Personel Dairesi Bagkanligina

onaylanmak tzere iletilir.
Vekalet edecek olan kisiye teblig edilir.

v

Personel Dairesi Bagkanligindan gelen onay dosyalanr.

Enstitt Sekreteri
Personel Isleri
memuru

Enstitt Sekreteri
Personel Isleri
memuru

Enstitu Sekreteri
Personel Isleri
memuru

Vekalet formu

Vekalet onayi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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