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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
   

(Form No:              ; Revizyon Tarihi:                    ; Revizyon No:       ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sürecin Girdileri: Ay İçinde Terfi Edecek Personel Listesi, Öğrenim Durumu Değişikliği Sebebiyle veya  Hizmet 
Birleştirme sebebiyle Personel Başvurusu,  
 
Sürecin Çıktıları: Kıdem, kademe terfi onayı. 
 
Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyonu, 2547, 2914, 5434, 5510, 657 Sayılı Kanunlar 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Zamanında tamamlanan Kıdem/kademe terfi onayı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

Personel İşleri 
Memuru 

 
 
 
 
 
 
 

Enstitü Sekreteri, 
Personel İşleri 

Memuru 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Personel İşleri 
memuru  

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
  
 
 

e-posta 
 
 
 
 
 
 
 

Düzenlenen evrak 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Düzenlenen evrak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Birim tarafından yapılacak 
olan terfilerin Personel 
Otomasyon sisteminden 
gerekli giriş ve kayıt 
işlemleri tamamlanır. 
Müdürlük onayları 
hazırlanır. 

Terfi onaylarının ilgili birimlere dağıtım işlemleri yapılır. 

Ait olunan ayın 15’i ile bir sonraki ayın 14’ü arasında terfi 
edecek akademik personelin isimleri Belgenet üzerinden 
Personel Daire Başkanlığına bildirilir 

İşlem 
Sonu 

İmzadan çıkan terfi 
onayları Personel Daire 
Başkanlığı tarafından 
Enstitümüze gönderilir. 

 


