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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
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Sürecin Girdileri: Emeklilik dilekçesi ve gerekli evrakların kuruma teslim edilmesi.  
 
Sürecin Çıktıları: Personelin Emekli Edilmesi  
 
Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyon Sistemi, ORACLE, 657, 5434, 5510 Sayılı Kanunlar, SGK Tescil 
Programı  
 
Süreç Performans Kriterleri: Emeklilik Onayının Zamanında Rektör/Dekan Onayına Sunulması  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 

 Personelin emeklilik dilekçesini ve gerekli  evrakları Enstitümüze teslim etmesi. 
 

                                            
 
 
 
 
                                                  
 
  
 
 
 
                                                                                                     Evet 
 
 
 
 
           
 
  
                        
                   Hayır                    Hayır 

 
                         Evet  

İlgili kişiye bilgi verilmesi 
 
 

                                                                                                         
 
 
 

 
             
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Ens.Sek./Personel 
İşleri 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Müdürü, 
Enstitü Sekreteri, 
Personel İşleri 
 
 
Enstitü Müdürü, 
Enstitü Sekreteri, 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
-Dilekçe 
-5434 sayılı Kanun 
-5510 sayılı Kanun 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Personele ait ilişik 
kesme belgesi  
-Emeklilik Dilekçesi  
-Mal Bildirim Formu  
-Erkek pers.için Askerlik 
ödeme belgesi. 
-Nüfus cüzdan sureti. 
-Banka Tercih dilekçesi. 
-Fotoğraf 
 
 
Otomasyon sistemine 
giriş yapılır. 
 
 
 
 
 
 
Yazı ve ekleri. 
 
 
 
 
İşten çıkış bildirgesi 
Emeklilik Belgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Evraklar Tamam 

 

Hizmet yılı 
emeklilik için 

yeterli mi? 

 

Hizmet yılı hesabı için ilgilinin 
dosyasının incelenmesi 
 
 

Müdürlük onayının Personel Dairesine gönderilmesi. 
 

 

Personel Dairesinden  Emeklilik Onayının gelmesi ile ilgili birimlere bildirilir, 
ilgilinin SGK İşten Çıkış Bildirgesi hazırlanır.  
 
 
 

 


