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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

   

(Form No:            ; Revizyon Tarihi:                    ; Revizyon:     ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sürecin Girdileri: Talep dilekçesinin kuruma teslim edilmesi 
 
 
Sürecin Çıktıları: İzin Onayı 
 
 
Sürecin Kaynakları: 657 Sayılı Kanun, 4857 Sayılı İş Kanunu, Personel Bilgi Sistemi ORACLE, SGK Tescil 
Programı.  
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Zamanında tamamlanan izin onayı  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 

 
                                            

 
 
 
 
                                                  
 
  
 
 
 
                                                                                                      
 
 
 

           
         Hayır                                                                                                              Evet 
 

  
                        
 
 
 

  
                                                                                                    
         
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Personelin ücretsiz izin başvurusunu Enstitümüze  bildirmesi. 

 
İlgili personele bilgi verilmesi 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Ens.Sek./Personel 
İşleri 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
-Dilekçe 
-5510 sayılı Kanun 
 
 
 
 
 
 
-Personele ait dilekçe.  
-ilgilinin ücretsiz izne 
ayrılmasına dair belge. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgilinin dilekçesi. 
-Doğum izni için rapor. 
-Askerlik terhis belgesi. 
-Sağlık raporu. 
-VS. 
 
 
 
 

  

İlgilinin 
dosyasının/durumunun 

Mazeret nedenine 
incelenmesi sonucu  

 

Oracle girişi/Müdürlük onayı ve eklerinin 
Personel Dairesine gönderilmesi 

 

Rektörlük onayının ilgili 
birimlere gönderilmesi, SGK 
sistem girişlerinin yapılması.  

 

 


