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Sürecin Girdileri:  Toplantı daveti ve birimlerden gelen evraklar, ilgili mevzuat. 
 
Sürecin Çıktıları: Enstitü Yönetim Kurulu Kararları 
 
 

Sürecin Kaynakları: 2547 sayılı kanun ve Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Toplantıya katılımın sağlanması. Kararların alınması 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü 
Sekreteri 
 
 
 
 
 
Enstitü 
Müdürü, 
Enstitü 
Sekreteri 
 
 
Enstitü 
Müdürü, 
Enstitü 
Sekreteri, 
Personel  İşleri 
Büro Elemanı  
 
Enstitü 
Müdürü, 
Enstitü 
Sekreteri, 
Personel  İşleri 
Büro Elemanı  
 
 
Personel  İşleri 
Büro Elemanı 

 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili evraklar, 
 
 
 
 
 
 
 
Gündem evrakı. 
 
 
 
 
 
Enstitü Kurul 
Kararı 
 
 
 
 
 
Karar sonucunda 
düzenlenen 
evraklar. 
 
 
 
 
Kurul Kararı 

 

Yönetim kurulu gündeminde görüşülecek evraklar hazırlanır.  

Gündeme ait evraklar görüşülerek karara bağlanır. 
Alınan kararlar tutanak altına alınır. 
  

Enstitü  Müdürü tarafından yönetim kurulu üyelerine 
toplantı tarih ve saati bildirilerek davet edilir.  

 

Hazırlanan kararlar ilgili birimlere gönderilir. 
  

 
Kurul kararı üyelere imzalatılarak arşivlenir. 


