
ONKOLOJİ ENSTİTÜSÜ
TERFİ İŞLEMLERİ

İŞ AKIŞI

Doküman No Pİ-ONE-010
İlk Yayın Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa 1/2 

Sürecin Girdileri: Personel Listesi 

Sürecin Çıktıları: Kıdem, kademe terfi onayı 

Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyonu, 2547, 2914, 5434, 5510, 657 Sayılı Kanunlar 

Süreç Performans Kriterleri: Zamanında tamamlanan Kıdem/kademe terfi onayı 
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Girdi 
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Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Ait olunan ayın  15'i ile gelecek ayın 14'ü arasında terfi 
işlemi yapılacak olan akademik ve idari personelin listeleri 

personel otomasyon sisteminden çekilir. 

Derece terfisi mi? 

Akademik personel terfileri ile derece 
terfileri Personel Daire Başkanlığı 
tarafından yapıldığından; Personel 
Otomasyon Sisteminden alınan terfi 
listesinde derece terfisi yapılacak kişi için 
Personel Daire Başkanlığına Belgenet 
üzerinden teklif yazısı gönderilir.

Diğer terfiler (kademe, kıdem terfileri) 
birimler tarafından yapıldığından; 
Personel Otomasyon sisteminden 
giriş ve kayıt işlemleri tamamlanır. 
Belgenet üzerinden Müdürlük onayı 
imzaya sunulur.

Personel İşleri 
Birimi 

Personel İşleri 
Birimi 

Personel İşleri 

Birimi 

Terfi  Listesi 

Terfi onayları 

Terfi onayları 
birimlere üst 

yazılar 
Terfi onayları Maaş işleri birimine ve ilgili diğer birimlere 
Belgenet üzerinden gönderilir.

Evet Hayır




