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Sürecin Girdileri: Talep dilekçesinin kuruma teslim edilmesi

Sürecin Çıktıları: İzin Onayı

Sürecin Kaynakları: 657 Sayılı Kanun, 4857 Sayılı İş Kanunu, Personel Bilgi Sistemi, SGK Tescil Programı. 

Süreç Performans Kriterleri: Zamanında tamamlanan izin onayı 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Personel ücretsiz izin başvurusuna 
ilişkin dilekçesini Enstitümüze  
teslim eder. 

İlgilinin dilekçe ve ekleri Belgenet 
üzerinden e-imzalı olarak Personel 

Daire Başkanlığına gönderilir. 

Rektörlük onayı  Belgenet üzerinden e- 
imzalı olarak Maaş İşleri Birimine ve ilgili 
Anabilim Dalı Başkanlığına ile bildirilir, 
ücretsiz izin tarihleri boyunca SGK 
sisteminden çıkışı yapılır.

Ücretsiz izin dönüşünde ilgilinin göreve 
başlayışı Personel Daire Başkanlığına ve 
Maaş İşleri Birimine Belgenet üzerinden e- 
imzalı olarak yazılır ve SGK sistemine 
girişi yapılır.

Sürece ilişkin evraklar özlük dosyasına 
kaldırılır. 

Talep Eden Kişi 

Personel İşleri 
Birimi 

Dilekçe
657 SK 
108.md 

Personel Otomasyonu
Belgenet 

Belgenet, SGK 
Tescil İşlemleri

Dosya 

Personel İşleri 
Birimi 

Personel İşleri 
Birimi 

Belgenet, SGK 
Tescil İşlemleri

Personel İşleri 
Birimi 




